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/;,// des Studierendenrats der Friedrich-Schiller-Universitédt Jena

Hilfskraft in der Kontakt- und
Koordinierungsstelle im ,Haus auf der
Mauer”

Zu deinem Aufgabenbereich gehdoren die Raumverwaltung,
Veranstaltungsorganisation und Offentlichkeitsarbeit in der Kontakt- und
Koordinierungsstelle (KoKoS) im Internationalen Centrum ,Haus auf der
Mauer” in Zusammenarbeit mit der Leitung der Kontakt- und
Koordinierungsstelle.

Das Internationale Centrum ,Haus auf der Mauer” ist seit 2008 ein
zentral in Jena gelegener Ort fir Kultur- und Freizeitaktivitaten der
Studierendenschaft Jenas. Das Haus bietet mit einem Saal, einem PC-
Pool, einem Seminarraum und einem Gewolbekeller Raum fir
regelmalige Veranstaltungen wie Treffen von Hochschulgruppen und
Lesekreisen, aber auch flir Konferenzen, Theaterauffihrungen oder
Filmabenden.

Deine Aufgaben:

« Raumfiihrung, Raumbuchung, Raumvergabe, Kontrolle der
Raumlichkeiten

» Schliusselausgabe/Technikausgabe und Riicknahme, Belehrung
zur Hausordnung
» Wochenaushang Uber Aktivitaten im Haus

« Beantwortung von Anfragen zu Veranstaltungen,
Nutzungsmodalitaten, Weiterleitung an festgelegten
Personenkreis

» Unterstitzung bei der Organisation des jahrlichen Tages der
offenen Tir (Koordination, Programmerstellung,
Offentlichkeitsarbeit, Evaluation)

» Urlaubsvertretung fir die Leitung der KoKoS



» Recherchieren und Aufbereiten von Hintergrundinformationen

zum monatlichen Newsletter nach Vorgabe zu Veranstaltungen
und Sachverhalten

 Informationsvergabe bei Anfragen von Studierenden (personlich,

telefonisch oder per E-Mail in deutscher und englischer Sprache)

Wir wiinschen uns:

Teamfahigkeit und Verantwortungsbewusstsein
Interesse an kulturellen Veranstaltungen

Empathie und Sensibilitat im Umgang mit verschiedenen
(marginalisierten) Personengruppen

Aufzeigen gelebter kultureller Diversitat in Jena

Englisch und Deutschkenntnisse auf dem Niveau B1

Deine wochentliche Arbeitszeit betragt 5 Stunden (Teilzeit) und wird
nach Entgeltgruppe 4, Fallgruppe 1 TV-L vergutet. Der Arbeitsvertrag ist
bis zum 31.03.2025 befristet. Voraussichtlicher Arbeitsbeginn ist der
01.10.2024.

Bewerbungen von FLINTA* BIPoC und Menschen mit Be_hinderung
werden ausdricklich begrift.

Sende uns deine Bewerbung, mit Vorstellung deiner Person und

Motivation, bis zum 30.08.2024 an bewerbung@stura.uni-jena.de.

Fragen zur Ausschreibung oder zum Haus auf der Mauer?:

ic@stura.uni-jena.de
oder vorstand@stura.uni-jena.de

FLINTA* ist kurz flr Frauen, Lesben, Inter, Non-Binary, Trans und agender*.
Die Abkiirzung "BIPoC" ist ein Begriff, der sich auf Schwarze, Indigene und People of Color bezieht.
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