Finanzen-

schulung

FSR-Kom
Antragstellung

Abrechnung von Mittelfreigaben



Was ist die

FSR-Kom?

Ursprunglich kurz far:
Fachschaftsrate-Kommunikation

Die FSR-Kom vertritt alle Fachschaftsrate der
FSU Jena und setzt sich zusammen aus jeweils

einer Vertretung der jeweilig gewéhlten
Fachschaftsvertrerinnen

(8§39 Abs. 1, Satzung der Studierendenschaft)



Aufgaben

 Informationsaustausch und Zusammenarbeit zwischen den Fachschaftsraten (FSRen) und dem
Studierendenrat (StuRa)

* Gemeinsame Entwicklung von Problemlosungsstrategien bzgl. Fachschaftsarbeit, insbesondere auch
Weitergabe von Erfahrungen, die neuen FSR-Mitglieder eine ordentliche Fachschaftsarbeit ermdglicht

* Gegenseitige Unterstiitzung der Fachschaftsrate
 Planung und Durchfiihrung gemeinsamer Projekte (§39 Abs. 2, Satzung der Studierendenschaft)

« Stellungnahmen zu Antragen auf Mittelfreigaben aus dem 20-Cent-Topf



Informationen zur FSR-Kom

o Website: www.fsrkom.uni-jena.de

e Protokolle

» Anwesenheitsstatistik

« Materialausleihe -> Inventardatenbank
« Infomaterial

» Geschéftsordnung

e Links zu relevanten Ordnungen

» Kontakt: sprecher@fsrkom.uni-jena.de

e OwnCloud: www.cloud.fsrkom.uni-jena.de




Es gibt zwei Arten von Antragen:

1. Antrage fir Diskussionstops:

» Einreichung per Mail an:
sprecher@fsrkom.uni-jena.de

e Inhalt:
e  Beschreibungstext

e  Ggf. Beschlusstext

2. Antrage auf Mittelfreigabe aus dem 20-Cent-Topf



Antrage auf Mittelfreigaben

e Konnen nur von Fachschaftsraten auf Beschluss der Fachschaftsrate gestellt werden.

e Aufbau:

1. Formular: Mittelfreigabe / Finanzantrag
2. Beschreibung des Antrags mit Finanzplan oder Kostenaufstellung, ggf. mit Angeboten

3. Beschlussprotokoll Antrag
e  Einreichung:

e  Per Mail jeweils an:

. sprecher@fsrkom.uni-jenade

. mittelfreigabe@stura.uni-jena.de



» Bedingungen fiir das Stellen eines Antrags auf Mittelfreigabe aus dem 20-

Cent-Topf:
Antréige auf « Es wurde mindestens eine delegierte Person fiir die FSR-Kom gewahlt:
M i’[te|freigaben  Jeder Fachschaftsrat wahlt mindestens eine Delegierte oder einen Delegierten mit

Antrags- und Rederecht (FSR-Kom Geschéaftsordnung §3 Abs. 2 Satz 1)

e Esliegt eine aktuelle und vollstandige Ausleihliste vor.

» Antrdge gem. §2 Abs 2 lit h dieser Ordnung werden nun behandelt, wenn der
zustandigen Stelle des Studierendenrates eine aktuelle Ausleihliste des
antragstellenden Fachschaftsrates vorliegt. Die Ausleihliste muss alle Gegenstande
enthalten, die mit Mitteln aus dem 20-Cent-Topf angeschafft worden sind. Zusatzlich

muss die Ausleihliste verleihbare Gegenstande aus dem FSR-Inventar beinhalten. Zu

Dﬂﬂl? . Beginn einer neuen Amtszeit muss eine aktualisierte Version der Ausleihliste bei der

:-._ zustandigen Stelle des StuRa eingereicht werden (FSR-Kom Geschaftsordnung §3 Abs.
£ 4)
a@.

-> die zustandige Stelle ist die FSR-Kom!
FS R Ko « Der Fachschaftsrat hat beschlossen einen Antrag auf Mittelfreigabe zu stellen.



Antrage auf Mittelfreigaben

Formular Mittelfreigabe

Formular fiir Finanzantrage / Mittelfreigaben
findet sich auf der StuRa-Webseite

Die griin markierten Felder ausfiillen - durch die

Person, die den Antrag stellvertretend fiir den
Fachschaftsrat stellt.

« Keine personlichen Daten angeben!
e Datum und Unterschrift nicht vergessen!
 Die rot markierten Felder werden von den

finanzverantwortlichen Personen des StuRas
ausgefillt.

//
% FRIEDRICH-SCHILLER-
) UNIVERSITAT S
J JENA LUuR:
Studierendenrat M

Hawshalisverandvorthiche*r CarlZeiss-Sirale 1
2 e

Telefor: 02641 (9347 (895
Ielafan- V13427 [0 400 ey
finerzenieidradni-erade
Mittelfreigabe / Finanzantrag

[ W/ FA - O F - 202122 J Finanzverantwortliche des StuRa

Antragsadsllertin Samuel Ritzkowski

Strukaur / Organisation: Fachschaftsrat der Physikalisch-Astronamischen Fakultat
Srralle, Haushn, L2, Ort: Max-Wien-Platz 1, 07743 Jena

Teleder, C-bail fsr@paf.uni-jena.de

Hihe der beantragion Summe: 50'00 FLIR

Zweck der beantraglen Mittel: Verpflegung Finanzenschulung 2021

Antragsstellende Person
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FE.11.2071 llzzandlig 1
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Dtum £ Lrlerszlnil. stz ssielatin _J salalhed | lusialsveraroeelichet

Antragssiellende Person Finanzverantwortliche des StuRa

Ve Stcivnendensball e (S0 dews i cewdf 5% Sl o0ellh wre eiliepurscis’t des Alelishen Rechis
Berkvera ~dang Commermaark Jevs - L 223 500 €0 Koo Hr. 343130200




Antrage auf Mittelfreigaben

Beschreibung, Finanzplan &
Angebote

Beschreibung des Antrags:

e Darin muss enthalten sein:

Genaue Bezeichnung des Gegenstands / der
Veranstaltung

Wann? Wo? Wer? (falls notig)

Preis

» Des Weiteren sollte enthalten sein:
Nutzen fiir die gesamte Studierendenschaft

Oder Kernaufgaben der Fachschafts etc.

FRIEDRICH-SCHILLER-
1 UNIVERSITAT

J E N A Fachechafteral der Physiklisch-
Agtranomischen Fakultdl

Semue Rilckuwshi

Vamean ban ezl Wa et L

FSH-om Faietiam eiegiartze
CarkZelss-Strale 3
N7 Jena
rlcfae EETT B

=dall tagpatun fea.de

Jeiz, e 25 Auel 2121
Antrag auf Unterstiitzung der Klausurtagung des Fach der Phy h-A h
Fakultit

Hele geehrle Milglieder der FER-Kom,

higrmit der Fi aherF ikl tronornischen Fakul it 400 € Hir die Durch-
fiihrung &rer Klausurtagung fir die FSR-Mitglieder und den ereeiterten FSR.

Ziel der Klausurtagung wird e3 gain, die vielen neuen Mitglieder in den Fachschaftsrat zo integrisren,
&lle Teilnehmenden auf den gleiche Wisssnatand zu bringen und dis strategischen Zigle urd Projekts
fur die kommends fovtezeit fastzulagen und dies2 anzugehen. tingarahmt wird diese Arbeit van
learnbuilding-i e knahrmen um eine bestrrdgliche fussmmenarbet im neuen | 5R 20 2nmiéglichen und
misgliche Konflikte gar nicht erat encstehen ru lassen

I Riabreern dler Blawsurlagurg istos mdalich el wichloe Thermen e beirbeilen, i e der alllli-
chen fakulédisinternen Yertreteng unserer Studierenden nicht ausreichens intensiv sehandelt werden
kiinnen bzw. auigeschoben werden. Hierbel haben wir auf unzerer letzten <lausurtagung, welche 2009
stattgefunden hat, senr gute Erfahrungsn gesammett. Dabei haben wir z.B. unser Handuch kempstt
Oberarbeitet, die Sortierung unserer Daten in der OwnCloud new strukiuriert, neus Vorlagen fur FSR-
Briafe und Frotokol's sratellt und uns Ober verschiadane Problerme bei unzeren Praktika euzgatauscht
und Lésungsvnrastlage ararbettet - um hier & n paar belspielhafte Themean 2u nennen. Die 1hermen
wenlen dabel tellelse im Planem und tellwelss in kleinen Aostsguppen aufgegrffen, ausges hetet
vl gincvnigehensplan erstell, Dabe sollen dis Themen snwelt wie maglich abgeschinsses wereen,
<l anschliehend nach den Klausurlagung res noch Nngle Arbeilen stk lurierlund sdgig omgeselel
worden missen.

Als Untersunft ist das Haus Rosenbaum’, des vor Studierendenwerk betriaben wird und am Rande des
Thilringer Schisfiergebirges lisgt, geplant. Bei der Wahl der Unterunf war &3 uns wichtig, sin Haus zu
wahlan, daz in der MEhe van Jena liegt, da war keine Zeit fir eine langa Anreisa verschwenden waollen.
Um unear Materigl effektne darthin transportieren 2u kinnan wardan wir kombiniert mit Auto und Zug
anraizen, urn elng még lichat gute Kombingtion aus gunstiger, effaktivar und umwetachonender Fahrt
71 erreichen

tulite dus Hass Ruse daunn, L sta-hosingen de Legsgnogestzeie

FRIEDRICH-SCHILLER
UNIVERSITAT
JENA

Ui den Bigenan il der, skiuell geplonten, 11 Teilnchrrenden médglichst gering eo hallen michien wie
die finanziellz Unterstiitzung der 3R-Kom in Anspruch nehrmen. Aus verganpen Anirigen haben wic
die Meinung aufpaefasst, dass das Gremium salchan Antrdgen zur beszeren Zusammenarbeit und
Effizierzsteigerung innerhalk der Fachechaft szhr positiv gegeniber singestallt ist.

Den entzprechenden Finanzplan, dis Angebote fiir ein Fahrzeug und unzer Beschlussprotokoll fiir
diessn Antreg findet ihr auf den nachsten Seiten.

Mit freundlichen Grien




Antrage auf Mittelfreigaben

Beschreibung, Finanzplan &
Angebote

Finanzplan:
e FSR-Kom-Anteil klar kennzeichnen

« Summe der Einnahmen muss gleich
Summe der Ausgaben sein!

Finanzplan

Klausurtagung des FSRs der PAF

19.-21, Navermber 2021

Ausgaben Einnahmen
Posten Bemerkung |Kosten [€] Quelle Bemerkung |Betrag [£]
Ubernachlung mit 594,00 FSR der PAF 300,00 €
Vol pension
Fahrtkosten Teilauto 175,00 Eigenanteil 11 mal 10£€ 110,00
Material 41,00 FSR-Kom 400,00 :|
Summe;| 810,00 Summe:| B10,00 ]




Angebote Fahrzeug

Antrage auf Mittelfreigaben

. |
Beginn: [F] Fr, 19.11.2021 (5 11:00

Beschreibung, Finanzplan &
Angebote

Preiskalkulator:
Stracke: 425 km

Angebote: )
 Sobald ein Posten iiber 100 Euro kostet, miissen 3 gleichwertige lometarpres: oy
Angebote vorgelegt werden S——

Angebot 1: Teilauto iiber www.teilauto.net

Idealerweise als Bilder, die auf A4-Seiten in die PDF eingebunden
sind; Ansonsten in PDF gedruckt - Werbung/Bewertungen e |
weglassen T |

Spater zahlen

Bemerkungen:

Z.B bei Fahrten sollte man verschiedene Verkehrsmittel
vergleichen: Auto, Zug, ....

Es miissen nicht die giinstigsten Angebote gewahlt werden.
Ausfihrliche Begriindung — am besten im Text - angeben,
warum ein anderes Angebot gewahlt wird.

Mehrere Angebote lohnen sich auch bei glinstigeren Posten, A i
um auf die Anforderungen anderer Fachschaften eingehen zu Angehot - Glol Rent s Corder v iligermietwegen el

konnen.

Bernerkung: Bei den Angeboten 2 und 3 kammen noch die Kasten fiir Spnt hinzu. Da die Angebote aber
sehon ohne diesen Beliog leurer als das Angebal von Teilauls inklusive Spril und Kilemelerpoauschale
sind, lassen wir diese hier weg.




FRIEDRICH-SCHILLER-

UNIVERSITAT
JENA

Antrage auf Mittelfreigaben P P
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» Der Beschluss des Antrags ist notwendig da laut
der Finanzordnung des StuRa nur die
Fachschaftsrate Antrage auf Mittelfreigaben aus
dem 20-Cent-Topf stellen diirfen (StuRa FinO §19
Abs. 8 Satz 1).
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At imngs: 1 Enlialuing)

2E| ehate Andering: 1908, 202

neue FSR gut einarbeiten kann und auch durch Teambuilding besser zusammen arbeiten kann. Hierfiir werden 2 Tage
angepeilt. Der FSR beschliefit (9/0/0) einen FSR-Kom Antrag zu stellen fiir die Klausurtagung im kommenden Semester.



N « Vorab priifen, ob in dieser Amtszeit bereits eine aktuelle Ausleihliste eingereicht wurde.
Antrage auf

Mittelfreigaben * Aufbau:

- » Formular: Mittelfreigabe / Finanzenantrag

Zusammenfassung » Beschreibung des Antrags mit Finanzplan oder Kostenaufstellung ggf. mit Angeboten
» Beschlussprotokoll Antrag

=> Als PDF in eine (!) Datei zusammenfiigen!

» Abgabe:
e PerMail an:

o sprecher@fsrkom.uni-jena.de

o mittelfreigabe@stura.uni-jena.de

o Betreff: FSR-Kom-Antrag <Antragsinhalt>, <Fachschaftsrat>

""“'?:::

P‘ A
.@.‘

FSRKo

g e Bis zum 8. Tag vor der Sitzung einreichen (ansonsten Dringlichkeitsantrag)



Abrechnung von Mittelfreigaben

Wichtig:
Mit einer positiven Stellungnahme der FSR-Kom sind die Mittel noch nicht
freigegeben!




B Meuer Zahlungsauftrag

Dem Online Zahlungsauftrag muss ein Scan aller Belege beigefugt werden!

Eei Fragen zum Ausfdllen dieses Formulars, kontaktiere bitte die Finanzverantwortlichen des StuRas: fsr-finanzen@stura.uni-jena.de {zustindig
re ‘ n u n g V O n fur F5Re) oder finanzen@stura.uni-jena.de [zustdndig fir Referate)

Eitte beachte, dass bei FSR-Kom Mittelfreigaben (mindestens) 2 Zahlungsauftrige bendtigt werden: Einmal die Zahlungen vom FSR-Konto an
Frivatpersonen und einmal der Umbuchungsauftrag vom FSR-Kom Konto auf das FSR-Konto. Bei letztem aktiviere bitte die Option "Umbuchung

[ ] [ ] [ ] -
M I tt e | fre I a b e n I m Comm
g ALLGEMEIN KONTODATEM ZAHLUNGSEMPFAMGER*IN
| o higr den Mamen und Kontsktdsten der Aufraggeberin (2lo deing) an Kontoinhaber®in®
max.musterfrau@uni-jena.de

;‘(;rn-ar;le' Machname*
Ablauf der Abrechnung pz* Stat

Erika Mustermann
Max Musterfrau
StraBe/Mr."

Email Auftraggeber®in*
Musterstrake 3b

Struktur / Organisation®
07747 lena
1. Der Betrag wird vom FSR-Budget an die Person, PRl S s Hement e .
die diesen ausgelegt hat, uiberwiesen. Projektbezeichnung DE12 0000 0000 000D 1234 00

« Projektbezeichnung = Titel FSR-Kom Antrag

« Immer die Mittelfreigaben-Nummer (kurz M-Nummer)
im Feld ,Mittelfreigabe / Finanzantrag” eintragen!
Diese hat die Form: M-XXX-20YY_YY Betrag *

,Beschlussdatum® ist NICHT Datum der FSR-Kom-,
Sondern der StuRa- oder Vorstandssitzung! 4743

Bei mehreren Personen fiir jeden einen einzelnen
Zahlungsauftrag erstellen Mittelfreigabe / Finanzantrag

Der Projektname erscheint im Verwendungszweck. Wenn du eine
Rechnungsnummer o.A. hast, trage sie hier ein.

Aus dem 20-Cent-Topf wird der GESAMTbetrag an das M-075-2021 22
FSR-Budget umgebucht. Hierzu wird ein zweiter ZA im

Zahlungssystem (mit dem FSR als Empfanger) ausgelost.
»Umbuchung vom FSR-Kom Konto auf FSR-Konto?“ anklicken. Umbuchung vom FSR-Kom Konto auf FSR-Konto?

Nur notwendig fur Referate und FSR-Kom Antrage.
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